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ค ำน ำ  
(ฉบับปรับปรุง) 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการการศึกษา
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ อย่างต่อเนื่องมาเป็นระยะเวลายาวนาน การ
แต่งตั้งกรรมการแต่ละครั้งเป็นการเสนอชื่อจากคณบดีแต่ละคณะและตาม
นโยบายของรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการในแต่ละสมัย ซึ่งผู้ที่คณบดีมอบหมาย
เป็นผู้มีต าแหน่งรองคณบดีฝ่ายวิชาการหรือรองคณบดีฝ่ายการศึกษาของแต่
ละคณะและวิทยาเขตเพ่ือให้ข้อก าหนดทางการศึกษามีผลในทางปฏิบัติอย่าง
จรงิจังและรวดเร็ว โดยในระหว่างวาระ 2 ปีนั้นได้มีการเปลี่ยนแปลงกรรมการ
ก่อนที่จะหมดวาระตามค าสั่งแต่งตั้ง และกรรมการที่เข้ามารับหน้าที่ใหม่ไม่มี
ประสบการณ์ในการพิจารณากลั่นกรองหลักสูตร/รายวิชา จึงท าให้การ
ด าเนินการในบางคณะ/วิทยาเขต ไม่ต่อเนื่อง 
 
 ดังนั้นคู่มือปฏิบัติงานจะเป็นแนวทางให้กับกรรมการที่เปลี่ยนเข้ามา
ใหม่และสามารถด าเนินงานได้รวดเร็ว ถูกต้อง ในการนี้ ฝ่ายเลขานุการ
คณะกรรมการการศึกษา มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ โดยงานพัฒนาหลักสูตร
และการสอน ฝ่ายบริการการศึกษา ส านักทะเบียนและประมวลผลได้ปรับปรุง
คู่มือปฏิบัติงานเพ่ือให้สอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้น 
 
 ขอขอบคุณคณะกรรมการการศึกษามหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ที่ได้
ให้แนวทางและข้อเสนอแนะในการจัดท าและปรับปรุงคู่มือฉบับนี้                        

 
                                    นางสาวลิลา วุฒิวาณิชยกุล 

        นักวิชาการศึกษาช านาญการพิเศษ 
                                     26 มิถุนายน 2557 
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ฉบับ พ.ศ. 2557 
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หน้ำที่ของคณะกรรมกำรกำรศึกษำ มหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์   
 ตามค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการการศึกษา มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
มีหน้าที่ดังนี้ 

1. พิจารณาแนวทางการพัฒนางานด้านกระบวนการจัดการเรียนการ
สอนของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

2. พิจารณาการปรับปรุงหลักสูตรเดิม และวางแผนพัฒนาหลักสูตรใหม่
ให้สอดคล้องกับการพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมของประเทศใน
แผนพัฒนาการศึกษาฉบับปัจจุบันและในระยะยาว 

3. ก าหนดมาตรฐานหลักสูตร แนวทางการบริหารจัดการหลักสูตรในทุก
วิทยาเขตมีมาตรฐานคุณภาพ 

4. ประสานงานกับวิทยาเขต/คณะ/ภาควิชา และคณะกรรมการชุด
ต่างๆ ในด้านการจัดท าหลักสูตรและกลั่นกรองให้เป็นไปตามเกณฑ์
มาตรฐานหลักสูตรของกระทรวงศึกษาธิการและข้อบังคับว่าด้วย
การศึกษาของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

5. ให้คณะกรรมการชุดนี้ มีอ านาจในการตั้งคณะท างานเพ่ือมอบหมาย
งานเฉพาะกิจตามความจ าเป็น 

6. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย 
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หลักกำรปฏิบัตงิำนของคณะกรรมกำรกำรศึกษำ 
มหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์    

เพ่ือให้การปฏิบัติงานของคณะกรรมการการศึกษา มหาวิทยาลัย 
เกษตรศาสตร์ ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อยและมีคุณภาพ จึงได้ก าหนด
หลักการปฏิบัติงานไว้ ดังนี้ 
1. กำรประชุม 

1.1 ก ำหนดกำรประชุม 
โดยที่ประชุมคณะกรรมการการศึกษา ก าหนดให้มีการประชุม

คณะกรรมการการศึกษาได้รับมอบหมายจากรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการในการ
พิจารณาหลักสูตร/รายวิชา และแนวนโยบายที่เกี่ยวข้องเป็นประจ าต่อเนื่อง
ตลอดทั้งปี เดือนละ 2 - 4 ครั้ง (ทุกวันพฤหัสบดี ระหว่างเวลา 09.00-
12.00 น.) ขึ้นอยู่กับการก าหนดปฏิทินการประชุมของคณะกรรมการฯ และ
จ านวนหลักสูตร/รายวิชา เรื่องหารือทางวิชาการที่จะเข้าประชุม โดยอาจงด
การประชุมด้วยสาเหตุ ได้แก่  

- วันหยุดนักขัตฤกษ์ 
- วันสอบ/วันส่งคะแนน 
- การจัดโครงการ/กิจกรรมอ่ืนของมหาวิทยาลัยหรือของ

คณะกรรมการการศึกษาที่มีก าหนดการจัดงานในเวลาเดียวกัน 
1.2 กรรมกำรกับกำรพิจำรณำในวำระท่ีเกี่ยวข้อง 
ก าหนดให้กรรมการซึ่งเป็นผู้แทนของหน่วยงานที่มีวาระในการ

ประชุมที่เก่ียวข้องต้องอยู่ในที่ประชุม มิฉะนั้นจะไม่พิจารณาเรื่องนั้นๆ 
1.3 ผู้เข้ำร่วมประชุม 
คณะกรรมการการศึกษา มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ไม่ไดก้ ำหนดให้

ผู้แทนหลักสูตร/รายวิชาเข้าร่วมประชุมในท่ีประชุมคณะกรรมการการศึกษา 
ยกเว้นจะมีมติจากที่ประชุมให้เชิญมาเข้าร่วมประชุม 
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1.4 กำรขำดประชุม 
ประธานคณะกรรมการฯ จะมีหนังสือแจ้งการเข้าประชุมของ

คณะกรรมการไปยังต้นสังกัดเพ่ือทราบ และเพ่ือพิจารณากรณีกรรมการขาด
ประชุมติดต่อกันเกิน 3 เดือน ทั้งนี้ กรรมการสามารถมอบหมายให้มีผู้ประชุม
แทนได้เป็นครั้งคราวโดยไม่ถือว่าขาดประชุม ซึ่งกรรมการจะต้องติดตามสาระ
การประชุมจากผู้แทนและรายงานประชุมทุกครั้งเพ่ือประโยชน์ในการ
บริหารงานทางวิชาการของแต่ละคณะ 

1.5 กรณีที่มีหลักสูตร/รำยวิชำเป็นจ ำนวนมำก  
คณะกรรมการฯ จะแต่งตั้งคณะท างานวิเคราะห์หลักสูตร คราวละ 

3-5 คน เพ่ือน าเสนอรายงานผลการพิจารณาของคณะท างานฯ ในการ
ประชุมครั้งต่อไป (ในการประชุมของคณะท างานวิเคราะห์หลักสูตร จะเชิญ
ผู้แทนหลักสูตรและกรรมการจากหน่วยงานนั้นๆ เข้าร่วมพิจารณา) 

1.6 คณะท ำงำนวิเครำะห์หลักสูตร 
ตามประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง แนวปฏิบัติในการพัฒนาและ

ปรับปรุงหลักสูตรของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ประกาศ ณ วันที่ 17 
มีนาคม 2557 ได้ก าหนดให้ประธานคณะกรรมการการศึกษามหาวิทยาลัย 
เกษตรศาสตร์ เป็นผู้พิจารณามอบหมายคณะอนุกรรมการพิจารณาและ
กลั่นกรองหลักสูตรมหาวิทยาลัยฯ เป็นคณะท างานพิจารณาหลักสูตร ซึ่ง
ประกอบด้วย 

1) อนุกรรมการในกลุ่มสาขาที่เก่ียวข้องเพ่ือท าหน้าที่พิจารณา
การพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตรอย่างน้อย 2 คน 

2) กรรมการการศึกษาซึ่งเป็นผู้แทนจากคณะหรือวิทยาเขตต้น
สังกัดหลักสูตรที่เสนอขอเปิดหลักสูตรใหม่ และ/หรือ ขอปรับปรุงหลักสูตรเดิม 
จ านวน 1 คน 
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3) อนุกรรมหรือเจ้าหน้าที่จากกลุ่มอ านวยการและประสาน งาน

ทั่วไป ท าหน้าที่เป็นเลขานุการในการพิจารณาหลักสูตร อย่างน้อย 1 คน 
2. ก ำหนดระยะเวลำที่ใช้ในกำรพิจำรณำหลักสูตร 

การพิจารณาของคณะกรรมการการศึกษาจะใช้เวลาไม่เกิน 45 วัน
ท าการนับตั้งแต่วันที่ฝ่ายเลขานุการฯ (งานพัฒนาหลักสูตรและการสอน) 
ได้รับเรื่องจากรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการเพ่ือเสนอประธานคณะกรรมการ
การศึกษาพิจารณาน าเข้าวาระการประชุม และระยะเวลาในการแก้ไขของ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรที่ได้รับการพิจารณาแล้วไม่เกิน 90 วนัท าการ (รายวิชา
แก้ไขภายใน 60 วัน) โดยนับตั้งแต่วันที่ประธานคณะกรรมการการศึกษาลง
นามแจ้งหน่วยงานต้นสังกัดด าเนินการแก้ไขและนับรวมเวลาการแก้ไขทุกครั้ง
ต่อเนื่องกัน หากพ้นระยะ 90 วันที่ก าหนดไว้ ถือว่าหน่วยงานไม่ประสงค์จะ
เสนอมหาวิทยาลัยอนุมัติ ให้หน่วยงานต้นสังกัดทบทวนการเสนอหลักสูตร
ตามข้ันตอนต่างๆ ใหม่ รวมทั้งปรับปรุงแก้ไขตามการเปลี่ยนแปลงที่ได้มี
ประกาศเพ่ิมเติมหรือข้อเสนอแนะให้เรียบร้อยก่อนเสนอมาอีกครั้ง 
3. กำรแจ้งผลกำรพิจำรณำไปยังหน่วยงำนต้นสังกัด 

เลขานุการคณะกรรมการฯ จะด าเนินการสรุปมติที่ประชุมเสนอ
ประธานคณะกรรมการการศึกษาลงนามเพ่ือแจ้งหน่วยงานต้นสังกัดภายหลังที่
ได้มีการรับรองรายงานการประชุมแล้วภายใน 1-3 วัน 
4. กำรก ำหนดวำระกำรประชุม 

หลักสูตร/รายวิชา และเรื่องที่รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการมอบหมายให้
คณะกรรมการฯ พิจารณา โดยฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการฯ จะรวบรวม
น าเสนอประธานคณะกรรมการฯ เพ่ือสั่งการและบรรจุไว้ในวาระการประชุม 
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สิ่งท่ีต้องค ำนึงถึงในกำรพิจำรณำและตรวจสอบมีดังนี้   

1. คณะกรรมการการศึกษาต้องมีความรอบรู้เกี่ยวกับนโยบาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ พระราชกฤษฎีกา ที่เก่ียวข้อง ได้แก่ … 

- กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2552  
- เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2548  
- พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยปริญญาในสาขาวิชา อักษรย่อส าหรับ

สาขาวิชา และครุยวิทยฐานะของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ พ.ศ. 2550 
- หลักเกณฑ์การก าหนดชื่อปริญญา พ.ศ. 2549 และฉบับเพ่ิมเติม 
- ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี ของ

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
- ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของ

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
เป็นต้น (ดูรายละเอียดที่เว็บไซต์ส านักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา http://www.mua.go.th หรือ ฝ่ายบริการการศึกษา ส านัก
ทะเบียนและประมวลผล http://eduserv.ku.ac.th) 

2. ขั้นตอนการพิจารณา 
ให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย เรื่อง แผนภูมิข้ันตอนการ

ด าเนินงาน โดยให้มีการพิจารณากลั่นกรองในระดับคณะ/วิทยาเขตก่อนเสนอ
มหาวิทยาลัย (ดูรายละเอียดที่เว็บไซต์ฝ่ายบริการการศึกษา ส านักทะเบียน
และประมวลผล http://eduserv.ku.ac.th) 

3. เอกสารประกอบการพิจารณา 
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หลักสูตรใหม่ หลักสูตรปรับปรุง 

 1. แบบในการเสนอขอปรับปรุงแก้ไข

หลักสูตรฯ 

1. แบบ มคอ.2 2. แบบ มคอ.2 

2. แบบรายงานฯ มคอ.01-06 3. แบบรายงานฯ มคอ.01-06 

3. แบบเสนอขอเปิดรายวชิาใหม่ 

- ระดับปริญญาตรี: วช.มก. 1-1   

- ระดับบัณฑิตศกึษา: วช.มก. 2-1                          

4. แบบเสนอขอเปิดรายวชิาใหม่/

ปรับปรุงรายวชิา 

- ระดับปริญญาตรี: ใหม ่(วช.มก. 1-1) 

                  : ปรับปรุง (วช.มก. 1-2) 

- ระดับบัณฑิตศกึษา : ใหม ่(วช.มก. 2-1) 

                  : ปรับปรุง (วช.มก. 2-2) 

4.1 แผนภูมอิาจารย์ประจ าหลกัสูตร 

(ระดับภาควิชา) 

4.2 บรรณานุกรมผลงานวชิาการของ

อาจารย์ประจ าหลักสูตร 

5.1 แผนภูมอิาจารย์ประจ าหลกัสูตร 

(ระดับภาควิชา) 

5.2 บรรณานุกรมผลงานวชิาการของ

อาจารย์ประจ าหลักสูตร 

5.1 ตารางแสดงขอ้มูลการเสนอขอ

อนุมัตหิลักสูตรใหมเ่พื่อน าเสนอสภา

มหาวทิยาลัยพจิารณาอนุมัต ิ

5.2 ตารางเอกสารประกอบการ

พจิารณาเสนอขอเปิดหลักสูตรใหม/่

หลักสูตรปรับปรุงเสนอตอ่ท่ีประชุม 

     คณบดี/สภามหาวทิยาลัย  

5.3 แบบเสนอเร่ืองท่ีบรรจุเขา้ระเบียบ

วาระการประชุมคณบดี 

6.1 ตารางเอกสารประกอบการ

พจิารณาเสนอขออนุมัติหลักสูตร

ใหม/่หลักสูตรปรับปรุงเสนอต่อท่ี

ประชุมคณบดี/สภามหาวทิยาลัยฯ 

6.2 แบบเสนอเร่ืองท่ีบรรจุเขา้ระเบียบ

วาระการประชุมคณบดี 
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http://eduserv.ku.ac.th/data_curri/NQF/NQF01.pdf
http://eduserv.ku.ac.th/organization/curriculum/standard.htm
http://www.gad.ku.ac.th/PDF/Criterion_KU/academic_gown2550.pdf
http://www.gad.ku.ac.th/PDF/Criterion_KU/academic_gown2550.pdf
http://eduserv.ku.ac.th/data_curri/namedeegree_2549.pdf
http://eduserv.ku.ac.th/
http://eduserv.ku.ac.th/data_curri/tbl_NewRelease.doc
http://eduserv.ku.ac.th/data_curri/tbl_NewRelease.doc
http://eduserv.ku.ac.th/data_curri/tbl_NewRelease.doc


 
 

 

หลักสูตรใหม่ หลักสูตรปรับปรุง 
6. แผ่นบันทึกข้อมลูตามข้อ 1-5 7. แผ่นบันทึกข้อมลูตามข้อ 1-6 
7. รายงานวิจัยสถาบัน / มคอ.7 8. รายงานวิจัยสถาบัน / มคอ.7 
8. ค าสั่ง/ประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการ
พัฒนาหลักสตูร 

9. ค าสั่ง/ประกาศแต่งตั้งคณะกรรมการ
พัฒนาหลักสตูร 

 
หมายเหตุ : การปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ให้ใช้แบบ สมอ. 08 
(เป็นการปรับปรุงในระดับรายวิชา อาทิ การเปลี่ยนช่ือรายวิชา การเปลี่ยนรหสัวิชา 
การเพิ่มรายวิชาเลือก และการปรบัค าอธิบายรายวิชา โดยไม่กระทบโครงสร้าง
หลักสตูรและเนื้อหาสาระในหมวดวิชาเฉพาะ) 

 
3.1 บันทึกข้อความแจ้งความประสงค์ท่ีชัดเจนและผ่านกระบวนการ

พิจารณาในระดับคณะ/วิทยาเขต โดยให้ระบุการประชุมครั้งที่และวันที่ ก่อน
เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณา 

3.2 การเสนอเอกสารหลักสูตร/รายวิชา การเปลี่ยนแปลงอาจารย์ให้
เป็นไปตามแบบฟอร์มและข้อก าหนดของกรอบมาตรฐานหลักสูตร
ระดับอุดมศึกษา เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษาและแนวปฏิบัติ
ต่างๆ ที่คณะกรรมการการศึกษาก าหนด (สามารถดูข้อมูลได้จากเว็บไซต์กอง
บริการการศึกษา http://eduserv.ku.ac.th เรื่อง การเสนอเอกสารหลักสูตร 
<<หลักสูตรใหม่>> <<หลักสูตรปรับปรุง>>) 
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3.3 รายงานการวิจัยสถาบัน จากมตทิี่ประชุมคณบดี ในการประชุม
ครั้งที่ 11/2548 เมื่อวันที่ 11 กรกฎาคม 2548 มีมติเห็นชอบแนวนโยบาย
การปรับปรุงหลักสูตรให้สอดคล้องกับเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญา
ตรีและระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2548 โดยให้ทุกหลักสูตรที่มีรอบระยะเวลา
การปรับปรุงหลักสูตรให้ด าเนินการวิจัยสถาบันก่อนที่จะเสนอต่อมหาวิทยาลัย 
โดยมีหัวข้อตามที่เกณฑ์มาตรฐานฯ ก าหนด ซึ่งมีประเด็นอย่างน้อย 4 
ประเด็น คือ 

(1) การบริหารหลักสูตร โดยระบุแผนผังอาจารย์ประจ าหลักสูตรทุก
หลักสูตรในแต่ละภาควิชา 

(2) ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอนและการวิจัย 
(3) การสนับสนุนและการให้ค าแนะน านิสิต 
(4) ความต้องการของตลาดแรงงาน สังคม และ/หรือความพึงพอใจ

ของผู้ใช้บัณฑิต 
3.4 แบบรายงานข้อมูลการพิจารณาอนุมัติ/เห็นชอบหลักสูตร 

(มคอ.01-06) มีความครบถ้วนและมีข้อความตรงกับมคอ.2 
3.5 ตารางแผนภูมิอาจารย์ประจ าหลักสูตร (ตามแบบฟอร์ม) เพ่ือ

ตรวจสอบความซ้ าซ้อน 
3.6 แบบเสนอบรรจุเรื่องเข้าที่ประชุมคณบดี 

มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ (ตามแบบฟอร์ม) เพ่ือแนบเสนอที่ประชุมคณบดี
ภายหลังผ่านการตรวจสอบจากคณะกรรมการการศึกษาเรียบร้อยแล้ว 
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http://eduserv.ku.ac.th/data_curri/change_new_55.doc
http://eduserv.ku.ac.th/data_curri/change_newrelease_55.doc


 
 

 
ขั้นตอนกำรพิจำรณำและตรวจสอบหลกัสูตรใหม่/หลักสูตร
ปรับปรุง มีดังนี ้  

1. พิจารณาขั้นตอนการเสนอขอเปิดหลักสูตรใหม่/ปรับปรุง/ปิด
หลักสูตร (ปริญญาตรีผ่านคณะกรรมการวิชาการของคณะ       คณะกรรมการ    
ประจ าคณะ        ฝ่ายบริการการศึกษา ส านักทะเบียนและประมวลผล         
      รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ       ประธานคณะกรรมการการศึกษา มก.) 
ระดับบัณฑิตศึกษาให้เสนอบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณาก่อนส่งฝ่ายบริการ
การศึกษาฯ เพ่ือเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ) 

2. ตรวจสอบรายละเอียดของหลักสูตร (มคอ.2) และแบบรายงาน
ข้อมูลการพิจารณาอนุมัติ/เห็นชอบหลักสูตร (มคอ.01-06) ตำมฟอร์มที่ 
สกอ. ก ำหนด พิจารณารายละเอียดในหมวดต่างๆ ได้แก่ หมวดที่ 1-8 โดย
เน้นพิจารณาในหมวดที่ 3 
 
กรณหีลักสูตรปรับปรุงใหพ้ิจำรณำแบบเสนอขอปรับปรุงหลักสตูร 
ตำมล ำดับดังนี ้

(1) วัน เดือน ปี ที่ได้รับการอนุมัติหลักสูตร 
(2) ปีการศึกษาที่มีผลบังคับใช้ (ไม่ขออนุมัติย้อนหลัง) 
(3) เหตุผลในการขอปรับปรุงหลักสูตร 
(4) สาระในการปรับปรุง ต้องระบุรายละเอียดสิ่งที่ปรับปรุงให้ชัดเจน 

และต้องสอดคล้องโครงสร้างหลักสูตร (ด้านในเล่ม) 
(5) โครงสร้างหลักสูตร (ด้านในเล่ม) ต้องสอดคล้องกับตาราง

เปรียบเทียบด้านหน้า 
กรณีปรับปรุงเล็กน้อย ซ่ึงไม่กระทบกับโครงสร้างหลักสูตร ให้ใช้

แบบฟอร์ม สมอ.08 (ดูหมายเหตุข้อ 5.3 เอกสารประกอบการพิจารณา) 
   9 

แนวทำงกำรพิจำรณำหลักสูตรใหม/่หลักสตูรปรับปรุง 
ขั้นตอน แนวปฏิบัติ แหล่งอ้ำงอิง 

1. ช่ือหลักสูตร
และช่ือปริญญา 

- สอดคล้องกับหลักเกณฑ์การ
ก าหนดช่ือ 
ปริญญา 
- ปรากฏในพระราชกฤษฎีกาของ
มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร ์

- ประกาศ 
กระทรวงศึกษาธิการ 
- พระราชกฤษฎีกาของ
มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร ์

2. หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

- เป็นหน่วยงานท่ีมีภาระกิจหลักใน
การจัดการเรยีนการสอน 
- ต้องสอดคล้องกับหลักสูตร 

- ประกาศมหาวิทยาลัยฯ 
- พระราชกฤษฎีกาของ
มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร ์

3. ปรัชญาและ
วัตถุประสงค์  
 

- สอดคล้องกับช่ือหลักสตูร ไม่ใช่
เหตุผลใน 
การขอเปิดหลักสตูร 

- ค าแนะน าในการจัดท าหลักสตูร
ปรับปรุงระดับปรญิญาตร/ีระดับ
บัณฑิตศึกษา และตัวอย่างการ
จัดท า มคอ. 2 

4. ก าหนดการ
เปิดสอน  

- หลังสภาฯอนุมัตไิม่น้อยกว่า 6 
เดือน (หลักสตูรใหม่) 

- มติที่ประชุมคณบดี ครั้งท่ี 
1/2550 วันท่ี 8 ม.ค. 2550 

5. คุณสมบตัิของ
ผู้เข้าศึกษา  
 

- ระบุคุณสมบตัิเพิ่มเติม
นอกเหนือจากข้อบังคับให้
พิจารณาความเป็นไปได้ของ
กลุ่มเป้าหมาย 

 

6. อาจารย์ผูส้อน 
 

- อาจารย์ประจ าหลักสูตร ต้องเป็น
อาจารย ์
ประจ าหรืออาจารย์ที่มีสญัญาจา้ง
ไม่น้อยกว่า 9 เดือน (จ านวนไม่
ควรเกินครึ่งหนึ่งของอาจารย์
ประจ าหลักสตูร) และมีคณุวุฒิ
สัมพันธ์กับสาขาวิชาที่เปดิสอน 
- กรณีขอยืมตัวจากหน่วยงานอื่น
ต้องมีหนังสืออนุมัติจากต้นสังกัด 
- ไม่ซ้ าซ้อนกับหลักสูตรอื่นยกเว้น 

- เกณฑ์มาตรฐานหลักสตูรระดับ
ปริญญาตรหีรือระดับ
บัณฑิตศึกษา 
กระทรวงศึกษาธิการ 2548 
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ขั้นตอน แนวปฏิบัติ แหล่งอ้ำงอิง 
สหวิทยาการ 
- คุณวุฒิ/สาขาวิชา/ผลงานทาง
วิชาการ (ไม่ใช่ส่วนหน่ึงของ
วิทยานิพนธ์) โดยมีบรรณานุกรม
แนบท้าย  
- อาจารย์ผูร้ับผดิชอบหลักสตูร 
จะต้องมีคณุวุฒิตรงสาขาและมี
ผลงานวิชาการตรงสาขาของ
หลักสตูรที่ขออนุมัต ิ
- อาจารย์ประจ า คือบุคลากร
ภายใน มก. 
- อาจารย์พิเศษ คือ บุคลากร
ภายนอก และอาจารย์ที่
เกษียณอายรุาชการแล้วยกเว้น 
อาจารย์ที่ภาควิชาจา้งเป็น
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

6.1 คุณวุฒิ - ปริญญาเกยีรตินยิม ให้ระบุไว้
หลังสาขา และไม่ระบุสถาบันและ
ปีท่ีจบ 

 

6.2 ผลงานทาง
วิชาการ 

- ระบุเฉพาะช่ือผลงาน, ปี 
รายละเอียดใหจ้ัดท าบรรณานุกรม
แนบท้าย (ไม่ควรเกิน 5 ปี
ย้อนหลัง) 

- ค าแนะน าในการจัดท าหลักสตูร
ปรับปรุงระดับปรญิญาตร/ีระดับ
บัณฑิตศึกษา และตัวอย่างการ
จัดท า มคอ. 2 

6.3 ภาระงาน
สอน 

- ช่องปัจจุบันระบุเฉพาะวิชาตาม
ระดับของปรญิญาที่เสนอ 

 

7. จ านวนนิสิต - ระดับปรญิญาตรี สอดคล้องกับ 
FTES 
- ระดับบณัฑิตศึกษา สอดคล้องกับ
จ านวนอาจารย์ที่ปรึกษา

- การประกันคณุภาพการศึกษา  

ขั้นตอน แนวปฏิบัติ แหล่งอ้ำงอิง 
วิทยานิพนธ์กับการค้นคว้าอิสระ 

8. โครงสร้าง
หลักสตูร 
- จ านวนหน่วย
กิตรวม 
 
 
    
 
 
 
 
- วิชาศึกษาทั่วไป 
(เฉพาะปริญญา
ตร)ี 
- วิชาเฉพาะ 
 
 
- วิชารอง 
(เฉพาะ
บัณฑิตศึกษา) 
- วิชาเลือกเสร ี
(เฉพาะปริญญา
ตร)ี  
- วิชาสหกิจศึกษา 
(เฉพาะปริญญา
ตร)ี  

 
 
- ปริญญาตร ี(4 ปี) 120-135 
หน่วยกิต 
- ปริญญาโท 36 หน่วยกิต (แผน 
ก ต้องมีจ านวนหน่วยกิตรวม
เท่ากับแผน ข) 
- ปริญญาเอก 48-72 หน่วยกิต 
(จ านวนหน่วยกิตรวมทุกแบบ
เท่ากัน) 
 
- ไม่เป็นวิชาในหลักสูตรนั้น 
- ไม่ให้มีวิชาที่เป็นพ้ืนฐานของ
สาขาวิชาในหลักสตูร 
- วิชาแกน ควรเป็นแกนของคณะ
หรือของภาควิชา (หากภาควิชามี
หลายสาขา) 
- ระดับบณัฑิตศึกษาควรเป็นวิชา
ระดับ 500  
 
- นิสิตมีสิทธ์ิเลือกเรียนได้ตามความ
สนใจไม่น้อยกว่า 6 หน่วยกิต 
 
- ควรจัดไว้ในหลักสูตรโดยให้เป็น
วิชาเฉพาะเลือก กรณีหลักสตูรมี
ความพร้อมตามนโยบายของ

 
 
- มติที่ประชุมคณบด ี
ครั้งท่ี 6/2541 วันท่ี 25 พ.ค. 
2541 
- เกณฑ์มาตรฐานหลักสตูรฯ 
กระทรวงศึกษาธิการ 
 
 
 
 
- แนวทางการบริหารเกณฑ์
มาตรฐานหลักสูตรฯ พ.ศ.2548  
- คู่มือรายวิชาหมวดศึกษาทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ค าแนะน าการเขียนค าอธิบาย
รายวิชากลุ่มวิชาxxxx9x 
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ขั้นตอน แนวปฏิบัติ แหล่งอ้ำงอิง 
 
- วิชาฝึกงาน/การ
ฝึกงาน 
 
- ตัวอย่าง
แผนการศึกษา 
 
- ค าอธิบาย
รายวิชา 

มหาวิทยาลยั 
- กรณีที่จัดเป็นวิชาลงทะเบียนมี
หน่วยกิตควรเป็นวิชาที่มีเลข
ตัวกลางของสามตัวท้ายเป็นเลข 9 
- กรณีมีวิชาสหกจิศึกษาให้จัดท า
แผนการเรียนเพิม่ แยกจาก
แผนการเรียนปกต ิ
- ให้ระบุทุกวิชาที่ปรากฏในหมวด
วิชาเฉพาะ 
- เนื้อหาต้องสอดคล้องกับช่ือวิชา 
- ภาษาไทยและภาษาอังกฤษต้อง
สอดคล้องกัน 
- ไม่น าช่ือมาเป็นส่วนหนึ่งของ
ค าอธิบายรายวิชา 
- วิชาที่น ามาจากสาขาอ่ืนรวมถึง
วิชาพื้นฐานให้ตรวจสอบการ
เปลี่ยนแปลงจากต้นสังกัด  

 
 
 
 
 
 
- ศัพท์ราชบัณฑิตยสถานฉบับ
ปัจจุบัน 
 
 
 
 

- หน่วยงานต้นสังกัดของวิชาที่
น ามาบรรจุในหลักสูตร 

 

เมื่อที่ประชุมคณะกรรมการการศึกษาให้ความเห็นชอบการเสนอขอ
เปิดหลักสูตรใหม่/ขอปรับปรุงหลักสูตร/ปิดหลักสูตร ผู้รับผิดชอบแก้ไขถูกต้อง
ครบถ้วน และจัดท าแบบฟอร์มเสนอบรรจุเข้าวาระการประชุมคณบดี
เรียบร้อยแล้ว ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการการศึกษาโดยบุคลากรงานพัฒนา
หลักสูตรและการสอนตรวจสอบ เสนอผ่านประธานคณะกรรมการการศึกษา
ไปยังหัวหน้าฝ่ายฯ และผู้อ านวยการส านักทะเบียนและประมวลผลเพ่ือเสนอ
รองอธิการบดีฝ่ายวิชการ เพ่ือน าเสนอท่ีประชุมคณบดีก่อนเสนอสภา
มหาวิทยาลัย 
ขั้นตอนกำรพิจำรณำรำยวิชำใหม่/ปรับปรุงและกำรตรวจสอบ 

แบบเสนอขอเปิดรายวิชาใหม่/ปรับปรุงรายวิชาให้ใช้แบบฟอร์ม วช-
มก แบบ 1 และ แบบ 2 (ปริญญาตรี) (บัณฑิตศึกษา) และสอดคล้องกับแบบ 

มคอ. 3 และเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรีและระดับ
บัณฑิตศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2548 ดังมีประเด็นการพิจารณา
ต่อไปนี้ 

 หัวข้อ แนวปฏิบัติ แหล่งอ้ำงอิง 
สังกัด   - ระบุชื่อหน่วยงำนที่รับผิดชอบการ

เรียนการสอนใหถู้กต้องตามประกาศ
สภามหาวิทยาลยัฯ 

 

1. รหัสวชิำ   พิจารณารหสัวิชาให้ตรงกับสังกัด 
สาขาวิชา ช้ันป ีกลุ่มวิชา โดยมคีวาม
หมายเลขรหสัวิชา ดังนี ้
  - ตัวเลขหลักที ่(1)-(2) หมำยถึง 
วิทยำเขต ดังน้ี  
01 วิทยาเขตบางเขน 
02 วิทยาเขตก าแพงแสน 
03 วิทยาเขตศรรีาชา 
04 วิทยาเขตเฉลิมพระเกียรติจังหวัด
สกลนคร 
- ตัวเลขหลักที ่(3)-(5) หมำยถึง 
คณะ/สำขำวิชำ ดังน้ี   
วิทยำเขตบำงเขน 
001-049 คณะเกษตร 
050-099 คณะอตุสาหกรรมเกษตร 
100-125 คณะเศรษฐศาสตร ์
126-149 คณะบริหารธุรกิจ 
150-199 คณะศึกษาศาสตร ์
200-239 คณะวิศวกรรมศาสตร ์
240-249 คณะสถาปัตยกรรม
ศาสตร ์
250-299 คณะประมง 
300-349 คณะวนศาสตร ์

- มติที่ประชุมคณบดีครั้งท่ี 
13/2545 เมื่อวันท่ี 13 
พ.ค. 2545  
 
 
- วิทยาเขตอื่นให้ก าหนด
โครงสร้างรหสัวิชาตาม
ความเหมาะสมของแต่ละ
วิทยาเขต 
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 หัวข้อ แนวปฏิบัติ แหล่งอ้ำงอิง 
350-399 คณะมนุษยศาสตร ์
400-449 คณะวิทยาศาสตร ์
450-499 คณะสังคมศาสตร ์
500-549 คณะสัตวแพทยศาสตร์ 
ยกเว้น 520, 601  
คณะเทคนิคการสัตวแพทย ์
550-589 บัณฑติวิทยาลัย (สห
วิทยาการ) 
590-599 วิทยาลัยสิ่งแวดล้อม 
999 วิชาบูรณาการ หมวดวิชาศกึษา
ทั่วไป 
- ตัวเลขหลักที ่(6) หมำยถึง ชั้นปี 
ดังน้ี  
  0 ปริญญาตรีทุกช้ันป ี
  ปริญญาตร ีช้ันปีท่ี 1-2-3-4  
   (ตามหมายเลข) 
  5 ปริญญาตร ีช้ันปีท่ี 5  
(เฉพาะ สพ, สถ) 
หรือประกาศนียบัตรบัณฑิตหรือ
ระดับปริญญาโท 
  6 ปริญญาตร ีช้ันปีท่ี 6 (เฉพาะ 
สพ) หรือระดับปรญิญาเอก 
  - ตัวเลขหลักที่ (7) หมำยถึง กลุ่ม
วิชำ     
 
  - ตัวเลขหลักที่ (8) หมำยถึง 
ล ำดับ   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ส าหรับระบุกลุ่มวิชาย่อย
ตามที่แตล่ะหลักสตูร
ก าหนด) 
(ส าหรับระบลุ าดับที่ของ
รายวิชาในแต่ละกลุ่มวิชา
ย่อยนั้นๆ โดยเริม่จากเลข 
1-9  
เลข 0 ส าหรับวิชาที่เปดิ

 หัวข้อ แนวปฏิบัติ แหล่งอ้ำงอิง 
สนองตามนโยบาย
กระทรวงศึกษาธิการ) 

จ ำนวนหน่วย
กิต   

- พิจารณาความสอดคล้องของ
จ านวนหน่วยกิตกับจ านวนช่ัวโมง
บรรยายและปฏิบัติการ 
- การก าหนดหน่วยกิตกลุ่มวิชา 
xxxx9x วิชาเตรียมความพร้อมสหกิจ
ศึกษาและวิชาสหกจิศึกษา 

- ภาคผนวก 6 ค าแนะน า
การเขียนช่ือวิชา 
และค าอธิบายรายวิชา กลุ่ม
วิชา xxxx9x 
 

ชื่อวิชำ   - พิจารณาความซ้ าซ้อนกับวิชาอื่นๆ 
ในหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์
- พิจาณาความกระชับและความ
ชัดเจน 
- พิจารณาความสอดคล้องและ
ถูกต้องของช่ือวิชาภาษาไทยกับช่ือ
วิชาภาษาอังกฤษ โดยพิจารณาตาม
ศัพท์บัญญัติของราชบณัฑิตยสถาน
ฉบับปัจจุบันเป็นหลัก 
- พิจารณาความสอดคล้องของช่ือ
วิชากับค าอธิบายรายวิชา 

 

2. หมวดวิชำ
ที่ขอเปิด/
ปรับปรุงวิชำ 
 
 

- ระบุเฉพาะเครื่องหมาย “” ใน
หมวดวิชาที่ถูกต้อง  

 

3. วิชำที่ต้อง
เรียนมำก่อน 
4. วิชำท่ีต้อง
เรียนพร้อมกัน 
   

- พิจารณาความจ าเป็น ความ
เหมาะสม และความเกี่ยวพันกับวิชา
ต่อเนื่อง 

ข้อบังคับว่าด้วยการศึกษา
ขั้นปริญญาตร ี
มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร ์
พ.ศ. 2548 
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 หัวข้อ แนวปฏิบัติ แหล่งอ้ำงอิง 
5. วันที่จัดท ำ
รำยวิชำ  
 

ให้แก้ไขวันท่ีเป็นปัจจุบันทุกครั้งท่ีมี
การแก้ไข 

- ค าแนะน าในการจัดท า
หลักสตูรปรับปรุงระดับ
ปริญญาตร/ีระดับ
บัณฑิตศึกษา และตัวอย่าง
การจัดท า มคอ. 2 
 
 
 
- หลักเกณฑ์การถอด
อักษรไทยเป็นอักษรโรมัน
แบบถ่ายของ
ราชบัณฑติยสถาน 
- หลักเกณฑ์การทับศัพท์ 
คัดจากราชบณัฑิตยสถาน 
- หลักเกณฑ์การเว้นวรรค 
หลักเกณฑ์การเขียนค าย่อ 
ฉบับราชบัณฑติยสถาน 
- ค าแนะน าการเขียน
ค าอธิบายรายวิชา กลุ่มวิชา 
xxxx9x 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 
วัตถุประสงค์
ในกำรขอ
เปิด/ปรับปรุง
วิชำ  

- ระบุเหตผุลเชิงวิชาการที่ชัดเจน  

7. ค ำอธิบำย
รำยวิชำ   
    

1) มีความสอดคล้องกับช่ือวิชา โดย
ระบุเฉพาะเนื้อหาหลักในการเรียน
การสอนที่กระชับ ชัดเจน และมี
ความยาวรวมทั้งหมดเหมาะสม   
2) ค าอธิบายรายวิชาภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษมีความสอดคล้องกัน 
โดยพิจารณาความถูกต้องจากศัพท์
บัญญัติของราชบณัฑิตยสถานฉบบั
ปัจจุบันเป็นหลัก หรือตรวจสอบ
ค าศัพท์ตามพจนานุกรมฉบับ 
มาตรฐานทีเ่ป็นที่นิยมของสาขาวิชา
การนั้น 
3) ให้ตรวจสอบกับสมาคมวิชาชีพ 
กรณีต้องผ่านการรับรองหลักสูตรจาก
สมาคมวิชาชีพ 
4) พิมพ์ค าเตม็โดยไมต่้องวงเล็บตวั
ย่อ ในกรณีที่ต้องพิมพ์ซ้ าหลายครัง้
อนุโลมให้พิมพ์ค าเต็มในครั้งแรก ค าที่
อ้างถึงในครั้งถัดไปใช้ตัวย่อ 
5) ค าอธิบายรายวิชากลุ่มวิชา 
xxxx9x วิชาเตรียมความพร้อมสหกิจ
ศึกษา และวิชาสหกิจศึกษา  

 หัวข้อ แนวปฏิบัติ แหล่งอ้ำงอิง 
  - พิจารณาการพิมพ์  
1) ใช้ภาษาไทยล้วน ไม่มเีครื่องหมาย
วรรคตอน 
2) ไม่ควรใช้ค าว่า “ศึกษา เช่น ไดแ้ก ่
ตัวอย่าง แต่รวมทั้ง ต่างๆ เป็นต้น” 
  - พิจารณาภาษาอังกฤษ  
  1) ไวยากรณ์ถูกต้อง 
  2) รูปแบบการใช้เครื่องหมายวรรค
ตอน การเว้นวรรคและการใช้ตัวพมิพ์
เล็ก/ตัวพิมพ์ใหญ่ที่สม่ าเสมอและ
ถูกต้องตามหลักการพิมพ์ 
  2.1) การเว้นวรรคหลังเครื่องหมาย 
... เว้น 2 เคาะ อักษรตัวแรกของ
ข้อความถัดไปใช้ตัวพิมพ์ใหญ ่
  2.2) การเว้นวรรคกรณีที่ให้
ความส าคญัแตล่ะข้อความเท่ากันหลัง
เครื่องหมาย, เว้น 1 เคาะ อักษรตวั
แรกของข้อความถัดไปใช้ตัวพิมพ์เล็ก 
  2.3) การเว้นวรรคกรณีข้อความ
ถัดไปขยายข้อความก่อนหน้าหลัง
เครื่องหมาย “;” เว้น 1 เคาะ อักษร
ตัวแรกของข้อความถัดไปใช้ตัวพิมพ์
เล็ก 
  2.4) วลีที่ต้องขึ้นต้นประโยคใหม่
ทุกครั้ง คือ “Field trip required.” 
และ “Case study.” 
  3) ไม่ควรใช้ค าว่า “The, Study, 
Introduction” 

 
 
 
 
 
- หลักเกณฑ์การใช้
เครื่องหมายวรรคตอนและ
การใช้เครื่องหมายอื่นๆ  
 
 
 
 
 

 
18 

17 



 
 

 
 
เมื่อที่ประชุมคณะกรรมการการศึกษาให้ความเห็นชอบการเสนอขอเปิด

รายวิชาใหม่/ปรับปรุงรายวิชา ผู้รับผิดชอบแก้ไขถูกต้องครบถ้วน    และจัดท า
แบบฟอร์มเสนอบรรจุเข้าวาระการประชุมคณบดีเรียบร้อยแล้ว  ฝ่ายเลขานุการ
คณะกรรมการการศึกษาโดยบุคลากรงานพัฒนาหลักสูตรและการสอนตรวจสอบ 
เสนอผ่านประธานคณะกรรมการการศึกษาไปยังหัวหน้าฝ่ายฯ และผู้อ านวยการ
ส านักทะเบียนและประมวลผลเพ่ือเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ เพ่ือน าเสนอที่
ประชุมคณบดีก่อนเสนอสภามหาวิทยาลัย 
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